
1/4 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม กรณีบัตรสูญหายหรือถูกทำลาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตำบลปาโมก อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม กรณีบัตรสูญหายหรือถูกทำลาย 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลปาโมก อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. บัตรประจำตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอมีบัตรประจำตัวประชาชนใหม กรณีบัตรสูญหายหรือถูกทำลาย เทศบาลตำบลปา

โมก  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สำนักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตำบลปาโมก 262/ข หมู 2 ตำบลปาโม อำเภอปาโมก จังหวัด

อางทอง 14130 

โทร 035-663042/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ ( ) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผูท่ีทำบัตรสูญหายหรือบัตรถูกทำลาย ตองมีบัตรใหมภายใน หกสิบวัน นับแตวันท่ีบัตรสูญหายหรือบัตรถูกทำลายหากไม

ขอมีบัตรประจำตัวประชาชนตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกำหนดหกสิบวัน ตามท่ีกฎหมายกำหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน 

100 บาท กรณีหากมีความจำเปน อาจตองสอบสวนผูยื่นคำขอ หรือพยานบุคคลเปนการเพ่ิมเติม 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอมีบัตร/ขอมีบัตรใหม/ขอ

เปลี่ยนบัตร แจงความ

ประสงคตอเจาหนาท่ี  

เจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐาน 

รายการในฐานขอมูล

ทะเบียนราษฎร  และ

ฐานขอมูลทะเบียนบัตร

ประจำตัวประชาชน 
 

5 นาที เทศบาลตำบล 

ปาโมก อำเภอ 

ปาโมก จังหวัด

อางทอง 

( ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เม่ือตรวจสอบแลวปรากฏวา

เปนบุคคลคนเดียวกันกับ

รายการในฐานขอมูล 

ดำเนินการพิมพลาย

นิ้วหัวแมมือท้ังขวาและซาย , 

ถายรูปทำบัตร ,พิมพคำขอมี

บัตร (บ.ป.1)  เสนอพนักงาน

เจาหนาท่ีพิจารณาอนุญาต 

พิมพบัตรประจำตัว

ประชาชน , จัดเก็บลายพิมพ

นิ้วชี้ท้ังขวาและซาย และ

มอบบัตรประจำตัว

ประชาชนใหผูขอ 
 

10 นาที เทศบาลตำบล 

ปาโมก อำเภอ 

ปาโมก จังหวัด

อางทอง 

( ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 นาที 

 

14. งานบริการนี ้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 15 นาที 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานเอกสาร

ท่ีมีรูปถายของผู

ขอมีบัตรและเปน

เอกสารท่ีทาง

ราชการออกให

อยางใดอยางหนึ่ง 

เชน ใบอนุญาต

ขับข่ี , หนังสือ

เดินทาง เปนตน 

 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานการแจง

ความบัตรสูญหาย

หรือบัตรถูก

ทำลาย 

กองบัญชาการ

ตำรวจนครบาล 

1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมการออกบัตรประจำตัวประชาชน 

คาธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ -   

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมอำเภอ หรือผูบริหารหนวยงานท่ีผูนั้นยื่นคำขอมีบัตร 

หมายเหตุ (ระบุท่ีอยู เวบไซตและหมายเลขโทรศัพทของหนวยงานตนเอง) 

2) ชองทางการรองเรียน สำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

หมายเหตุ (59 หมูท่ี 11 ตำบลบึงทองหลาง อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี 12150 / สายดวน 1548 / 

www.bora.dopa.go.th) 

3) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลปาโมก 262/ข หมู 2 ตำบลปาโมก อำเภอปาโมก จังหวัดอางทอง 14130 

โทร 035-661347, 035-663042 
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4) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 


